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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc   

  Vĩnh An, ngày 07 tháng 8 năm 2026 

QUY CHẾ 

Tổ chức và hoạt động của Ban Chỉ huy thống nhất xã Vĩnh An 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1167/QĐ-UBND ngày 07 tháng 8 năm 2026) 

Chương I 

QUY ĐỊNH CHUNG 
 

Điều 1. Quy chế này quy định về tổ chức và hoạt động của Ban Chỉ huy 

thống nhất xã Vĩnh An (gọi tắt là Ban Chỉ huy xã). 

Điều 2. Tổ chức và hoạt động của Ban Chỉ huy xã là nhằm đẩy mạnh công 

tác tuyên truyền, giáo dục, nâng cao nhận thức về âm mưu, ý đồ hoạt động của 

các thế lực thù địch và nâng cao tinh thần cách mạng cho quần chúng nhân dân 

đáp ứng nhu cầu giữ vững an ninh chính trị, trật tự an toàn xã hội trên địa bàn; 

tập trung chỉ đạo thực hiện và nâng cao chất lượng Phong trào “Toàn dân bảo vệ 

an ninh Tổ quốc” (gọi tắt là Phong trào) trên địa bàn xã. 

Điều 3. Ban Chỉ huy xã hoạt động thường xuyên, có kế hoạch cụ thể, hiệu 

quả, không ngừng đổi mới, nâng cao chất lượng về nội dung và phương thức 

hoạt động. 

Điều 4. Ban Chỉ huy xã thực hiện sự chỉ đạo tập trung, thống nhất dưới sự 

lãnh, chỉ đạo của Đảng ủy, UBND xã; phát huy vai trò chủ động, sáng tạo của 

các thành viên Ban Chỉ huy xã. 

Chương II 

NHIỆM VỤ CỦA BAN CHỈ HUY XÃ 

Điều 5. Nhiệm vụ chung của Ban Chỉ huy xã 

1. Xây dựng kế hoạch, chương trình công tác 6 tháng, hàng năm và triển 

khai thực hiện trên phạm vi toàn xã. Chỉ đạo, hướng dẫn các thành viên Ban Chỉ 

huy, các cơ quan, đơn vị thực hiện tốt các mục tiêu, nhiệm vụ bảo vệ ANQG, 

giữ gìn TTATXH, phát động Phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc. 

2. Đề ra các chủ trương, giải pháp nhằm huy động mọi nguồn lực, tập hợp 

mọi lực lượng đẩy mạnh việc thực hiện và nâng cao chất lượng, hiệu quả các 

mặt công tác theo mục tiêu, yêu cầu đặt ra. 

3. Chỉ đạo tổ chức thực hiện và kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện các kế 

hoạch, chương trình đã triển khai thực hiện. 

4. Tổ chức sơ kết, tổng kết hàng năm, rút kinh nghiệm, phổ biến nhân rộng 

các điển hình tiên tiến, các nhân tố mới trong Phong trào; đề nghị khen thưởng, 

biểu dương, khen thưởng các tập thể, cá nhân đạt thành tích xuất sắc trong thực 

hiện nhiệm vụ. 
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5. Tổ chức bồi dưỡng nghiệp vụ cho đội ngũ cán bộ của các ngành và các 

khóm, ấp tham gia công tác thực hiện nhiệm vụ. 

6. Chỉ đạo hoạt động, kiện toàn Ban Chỉ huy xã theo hướng: Chủ tịch UBND 

làm Trưởng ban Ban Chỉ huy; Trưởng Công an xã làm Phó Trưởng ban thường 

trực; Chỉ huy trưởng BCHQS xã làm Phó Trưởng ban.  

Điều 6. Nhiệm vụ của Trưởng ban Ban Chỉ huy xã 

1. Trực tiếp lãnh đạo, điều hành hoạt động của Ban Chỉ huy; chịu trách 

nhiệm chung về hoạt động của Ban Chỉ huy; Chỉ đạo xây dựng và thực hiện các 

chương trình, kế hoạch hoạt động của Ban Chỉ huy. 

2. Triệu tập, chủ trì hoặc ủy quyền cho Phó Trưởng ban chủ trì các cuộc họp 

của Ban Chỉ huy xã; các Hội nghị triển khai các kế hoạch, phương án đảm bảo 

ANTT; công tác sơ kết, tổng kết và các Hội nghị khác có liên quan đến công tác 

bảo đảm an ninh trật tự trên địa bàn xã. 

3. Phân công nhiệm vụ cho các Phó Trưởng ban và các thành viên, chỉ đạo 

sự phối hợp hoạt động giữa các thành viên Ban Chỉ huy với các ban, ngành, 

đoàn thể của xã và các ấp trên địa bàn xã. 

4. Chỉ đạo xây dựng, ký ban hành các văn bản thuộc thẩm quyền của Ban 

Chỉ huy xã. 

Điều 7. Nhiệm vụ của các Phó Trưởng ban Ban Chỉ huy xã 

* Đối với Phó Trưởng ban thường trực: thay mặt Ban Chỉ huy khi Trưởng 

ban đi vắng: 

1. Chỉ đạo thực hiện các chương trình, kế hoạch hoạt động của Ban Chỉ huy 

xã theo sự phân công của Trưởng ban Ban Chỉ huy xã. 

2. Thay mặt Ban Chỉ huy ký các văn bản liên quan đến chương trình, hoạt 

động theo sự phân công lĩnh vực phụ trách. 

3. Đôn đốc các thành viên Ban Chỉ huy theo dõi, chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ 

ở địa bàn, lĩnh vực được phân công, phụ trách. 

4. Thay mặt Ban Chỉ huy chủ trì các cuộc họp, các Hội nghị triển khai công 

tác, sơ kết, tổng kết. 

* Đối với Phó Trưởng ban: thay mặt Ban Chỉ huy khi Trưởng ban và Phó 

Trưởng ban thường trực đi vắng: 

1. Chỉ đạo thực hiện các chương trình, kế hoạch hoạt động của Ban Chỉ huy 

xã theo sự phân công. 

2. Thay mặt Ban Chỉ huy ký các văn bản liên quan đến chương trình, hoạt 

động theo sự phân công lĩnh vực phụ trách. 

3. Chuẩn bị nội dung các cuộc họp, Hội nghị, xây dựng kế hoạch, chương 

trình hoạt động của Ban Chỉ huy xã để đưa ra Ban Chỉ huy thảo luận, quyết 

định; Thay mặt Ban Chỉ huy chủ trì các cuộc họp, các Hội nghị triển khai công 

tác, sơ kết, tổng kết khi được ủy quyền. 
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4. Đôn đốc các thành viên Ban Chỉ huy theo dõi, chỉ đạo thực hiện nhiệm vụ 

ở địa bàn, lĩnh vực được phân công, phụ trách; chỉ đạo tổng hợp tình hình, kết 

quả thực hiện, báo cáo định kỳ, sơ kết, tổng kết theo quy định. 

Điều 8. Nhiệm vụ của các thành viên Ban Chỉ huy xã 

1. Tham gia đầy đủ các hoạt động của Ban Chỉ huy xã, thực hiện nhiệm vụ 

cụ thể của các thành viên, cơ quan thành viên được quy định tại Điều 5 và Điều 

9 của Quy chế này. 

2. Trực tiếp chỉ đạo, tổ chức triển khai thực hiện nhiệm vụ theo chức năng 

của ban, ngành, Mặt Trận tổ quốc và theo chương trình, kế hoạch của Ban Chỉ 

huy xã; đồng thời báo cáo kết quả hoạt động của ngành được phân công phụ 

trách, theo dõi theo định kỳ 6 tháng, hàng năm. 

3. Xây dựng và chỉ đạo tổ chức thực hiện các kế hoạch phối hợp liên ngành, 

lồng ghép thực hiện các nhiệm vụ chính trị, chuyên môn nghiệp vụ trong Phong 

trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc. 

4. Các thành viên Ban Chỉ huy xã phụ trách từng lĩnh vực được dự các cuộc 

họp do các ban, ngành, đoàn thể và các ấp mời và thay mặt Ban Chỉ huy xã phát 

biểu chỉ đạo, hướng dẫn thực hiện; báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ trên địa 

bàn được phân công phụ trách về Thường trực Ban Chỉ huy xã. 

Điều 9. Nhiệm vụ cụ thể của các cơ quan, đơn vị, các tổ chức Hội - Đoàn thể 

xã là thành viên Ban Chỉ huy. 

1. Phòng Văn hóa - xã hội xã 

- Có trách nhiệm giúp Trưởng ban dự thảo chương trình, kế hoạch hoạt động 

giao lưu, tọa đàm các điển hình về Phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc; 

xây dựng gia đình văn hóa, ấp văn hóa, đơn vị đạt chuẩn văn hóa tiêu biểu. 

- Phối hợp với UBMTTQ xã, các ấp và các tổ chức tôn giáo tuyên truyền, 

vận động các tầng lớp Nhân dân, tín đồ các tôn giáo tích cực hưởng ứng tham 

gia Phong trào toàn dân, thực hiện đúng chủ trương, đường lối, chính sách của 

Đảng, pháp luật của Nhà nước về tín ngưỡng, tôn giáo; tham gia tuyên truyền 

phòng ngăn các hoạt động lợi dụng tín ngưỡng, tôn giáo hoạt động gây ảnh 

hưởng ANTT trên địa bàn; phản bác các luận điệu xuyên tạc các dư luận trái 

chiều gây ảnh hưởng xấu trong Nhân dân. Thường xuyên phát tin tuyên truyền 

trên phương tiện thông tin đại chúng, đăng tải các tin, bài mang tính thời sự, 

giáo dục ý thức chấp hành pháp luật, phòng ngăn các hoạt động gây mất ANTT 

trên địa bàn và hướng dẫn công tác thi đua - khen thưởng. 

2. Văn phòng HĐND và UBND xã 

- Phối hợp với thành viên Ban Chỉ huy xã triển khai các chỉ đạo của UBND 

xã về thực hiện Phong trào; tổng hợp tình hình và kết quả thực hiện của Ban Chỉ 

huy xã báo cáo về trên theo quy định. 
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- Dự trù kinh phí, hướng dẫn, kiểm tra việc quản lý và sử dụng các nguồn 

kinh phí cho Ban Chỉ huy. Hướng dẫn quyết toán chế độ phụ cấp trách nhiệm 

cho các thành viên Ban Chỉ huy và những nội dung có liên quan. 

3. Trạm Y tế 

Chủ trì, phối hợp các cơ quan, đơn vị có liên quan tổ chức tuyên truyền 

phòng chống dịch bệnh, phối hợp triển khai công tác kiểm tra, thử test số người 

nghi vấn sử dụng trái phép chất ma túy; chăm lo sức khỏe cho nhân dân. 

4. Đề nghị Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã  

Chủ trì, phối hợp với các thành viên tuyên truyền, vận động các tầng lớp 

Nhân dân tham gia tốt phong trào “Toàn dân bảo vệ an ninh tổ quốc”, và các 

phong trào khác do trên phát động, nhất là hưởng ứng cuộc vận động Nhân dân 

tham gia “Toàn dân đoàn kết xây dựng nông thôn mới”. Phối hợp với các cơ 

quan, đơn vị liên quan tổ chức kiểm tra, đánh giá chất lượng cuộc Vận động, đề 

xuất hình thức khen thưởng cho các cá nhân, tập thể có nhiều thành tích xuất sắc 

trong hoạt động phong trào. 

5. Đề nghị Hội Liên hiệp Phụ nữ 

Phối hợp các cơ quan, đơn vị có liên quan chỉ đạo tổ chức hội trực thuộc 

triển khai thực hiện từ xã đến các ấp; tổ chức xây dựng nếp sống văn hóa trong 

gia đình; phối hợp định hướng nội dung sinh hoạt của các câu lạc bộ gia đình 

văn hóa, thực hiện tốt Nghị quyết liên tịch số 01 về “Quản lý, giáo dục người 

thân trong gia đình không phạm tội và tệ nạn xã hội” nội dung đảm bảo tính 

sinh động, phong phú trong các lĩnh vực hoạt động xã hội tại địa phương; xây 

dựng lực lượng nòng cốt, tích cực tham gia trong công tác tuyên truyền, vận 

động nhân dân tham gia phong trào và sẳn sàng tham gia đấu tranh, tố giác với 

những hành vi vi phạm pháp luật của các loại đối tượng. 

6. Đề nghị Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 

Phối hợp các cơ quan, đơn vị có liên quan chỉ đạo tổ chức triển khai thực 

hiện Phong trào theo hệ thống đoàn thể từ xã đến các ấp; tổ chức xây dựng nếp 

sống văn hóa trong gia đình; phối hợp định hướng nội dung sinh hoạt của các 

câu lạc bộ gia đình văn hóa, phát triển lực lượng đoàn viên đủ mạnh trở thành 

cánh tay đắc lực của Đảng trong công tác tuyên truyền, vận động nhân dân thực 

hiện các phong trào ở địa phương và tham gia đấu tranh, tố giác với các loại đối 

tượng, lồng ghép các nội dung trong sinh hoạt cộng đồng, đảm bảo tính sinh 

động, phong phú trong các lĩnh vực hoạt động xã hội tại địa phương; phối hợp 

làm tốt công tác quản lý, giáo dục thanh thiếu niên vi phạm pháp luật. 

7. Đề nghị Hội Nông dân 

Phối hợp các cơ quan, đơn vị có liên quan chỉ đạo tổ chức triển khai thực 

hiện Phong trào theo hệ thống đoàn thể từ xã đến các ấp; tổ chức xây dựng nếp 

sống văn hóa trong gia đình; xây dựng nâng chất các mô hình của hội, nhất là 

Hội quán nông dân, thông qua đó định hướng nội dung sinh hoạt tuyên truyền 

chủ trương, của Đảng, chính sách, pháp luật của Nhà nước, phản bác những luận 
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điệu tuyên truyền xuyên tạc và tố giác những hành vi vi phạm pháp luật của các 

đối tượng, lồng ghép nội dung đảm bảo tính sinh động, phong phú trong các lĩnh 

vực hoạt động xã hội tại địa phương. Thường xuyên nhân rộng điển hình tiên 

tiến những “Nông dân sản xuất giỏi”, quản lý, giáo dục con em không tham gia 

phạm tội và tệ nạn xã hội. 

8. Đề nghị Hội Cựu chiến binh 

Phối hợp các cơ quan, đơn vị có liên quan chỉ đạo tổ chức triển khai thực 

hiện Phong trào theo hệ thống đoàn thể từ xã đến các ấp; tổ chức xây dựng nếp 

sống văn hóa trong gia đình; phối hợp định hướng nội dung sinh hoạt của các 

hội viên trong quản lý, giáo dục, giúp đỡ người có hành vi vi phạm pháp luật trở 

thành người tốt, lồng ghép nội dung đảm bảo tính sinh động, phong phú trong 

các lĩnh vực hoạt động xã hội tại địa phương. 

9. Đề nghị Ban Xây dựng Đảng: Phối hợp, định hướng về nội dung tư 

tưởng cho công tác tuyên truyền thực hiện Phong trào. Chỉ đạo công tác tuyên 

truyền các chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước 

về văn hóa gắn với chỉ đạo đẩy mạnh việc “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo 

đức, phong cách Hồ Chí Minh”; chủ trì, phối hợp định hướng cho Đài Truyền 

thanh tổ chức tuyên truyền rộng rãi về Phong trào đến tất cả cán bộ, đảng viên, 

công nhân viên chức, người lao động và nhân dân trong xã; nêu gương “Người 

tốt, việc tốt”. 

10. Đề nghị Văn phòng Đảng ủy 

Phối hợp các ban ngành có liên quan giúp Ban Chỉ huy thống nhất làm tham 

mưu Thường trực Đảng ủy ban hành các văn bản chỉ đạo, hướng dẫn thực hiện 

tốt công tác bảo vệ chính trị nội bộ; định hướng, thực hiện công tác bảo vệ nền 

tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, thù địch; 

Chỉ đạo công tác tuyên truyền các chủ trương, đường lối, chính sách của Đảng, 

pháp luật của Nhà nước; phát động phong trào nêu gương “Người tốt, việc tốt”, 

đẩy mạnh việc “Học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí 

Minh” đối với tất cả cán bộ, đảng viên, công nhân viên chức, người lao động và 

nhân dân trong toàn xã. 

11. Các trưởng ấp 

 Phối hợp với UBMTTQ xã, các tổ chức Hội – Đoàn thể xã, các cơ quan, 

đơn vị có liên quan, các tổ chức tôn giáo trên địa bàn triển khai thực hiện công 

tác tuyên truyền, vận động các tầng lớp Nhân dân, tín đồ các tôn giáo hưởng ứng 

thực hiện tốt Phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc, thực hiện đúng chủ 

trương, đường lối, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước về tín ngưỡng, 

tôn giáo; tham gia tuyên truyền phòng, ngăn các hoạt động lợi dụng tín ngưỡng, 

tôn giáo, hoạt động gây ảnh hưởng ANTT trên địa bàn; xây dựng khối đại đoàn 

kết toàn dân tộc, thực hiện tốt phong trào “toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống 

văn hóa ở khu dân cư” kịp thời phát hiện những nhân tố điển hình tiên tiến trong 

phong trào, đề xuất Ban Chỉ huy biểu dương, khen thưởng nhằm khích lệ tinh 

thần và phát huy, nhân rộng phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc. 
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Chương III 

CHẾ ĐỘ LÀM VIỆC VÀ HOẠT ĐỘNG CỦA BAN CHỈ HUY XÃ 

Điều 10. Ban Chỉ huy xã làm việc theo chế độ tập thể, quyết định theo đa số 

những vấn đề thuộc phạm vi trách nhiệm của mình. Các thành viên Ban Chỉ huy 

xã làm việc theo chế độ kiêm nhiệm, chịu sự phân công của Trưởng ban. 

Điều 11. Theo đề nghị của các cơ quan thành viên Ban Chỉ huy xã, Thường 

trực Ban Chỉ huy trình Chủ tịch UBND xã quyết định danh sách thành viên, bổ 

sung, kiện toàn thành viên Ban Chỉ huy xã. 

Điều 12. Ban Chỉ huy xã chịu sự lãnh đạo trực tiếp của Ban Thường vụ 

Đảng ủy, UBND xã. Thành viên Ban Chỉ huy xã thực hiện theo sự phân công 

của Trưởng ban Ban Chỉ huy xã. 

Điều 13. Trưởng ban Ban Chỉ huy xã thành lập Văn phòng Thường trực Ban 

Chỉ huy xã giúp việc cho Ban Chỉ huy xã, gồm: Trưởng Công an, Chỉ huy 

trường Ban Chỉ huy Quân sự xã. 

Điều 14. Văn phòng Thường trực Ban Chỉ huy xã. 

- Văn phòng Thường trực Ban Chỉ huy xã đặt tại Công an xã, có nhiệm vụ 

dự thảo các văn bản, báo cáo sơ kết, tổng kết tình hình và tham gia các cuộc họp 

của Ban Chỉ huy. Các thành viên Văn phòng Thường trực Ban Chỉ huy làm việc 

theo chế độ kiêm nhiệm. 

- Các cơ quan cử cán bộ tham gia thành viên Ban Chỉ huy có trách nhiệm tạo 

điều kiện thuận lợi cho các cán bộ hoàn thành nhiệm vụ do Ban Chỉ huy xã giao. 

Điều 15. Việc sử dụng con dấu 

Trưởng ban Ban Chỉ huy xã sử dụng con dấu của UBND xã, Phó Trưởng 

ban Ban Chỉ huy sử dụng con dấu của đơn vị theo lĩnh vực. 

Điều 16. Kinh phí hoạt động của Ban Chỉ huy xã thực hiện theo các quy định 

hướng dẫn tại Thông tư hướng dẫn quản lý và sử dụng kinh phí hoạt động Phong 

trào “Toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc” và các quy định về tài chính hiện hành. 

Điều 17. Phối hợp hoạt động 

Phối hợp hoạt động thường xuyên, hiệu quả giữa các cơ quan là thành viên 

Ban Chỉ huy; giữa các thành viên Ban Chỉ huy và các ngành với hình thức: 

1. Phối hợp theo chương trình, kế hoạch liên ngành đã được ký kết. 

2. Phối hợp thực hiện các hoạt động cụ thể trong từng thời gian. 

3. Phối hợp triển khai thực hiện Phong trào trên cùng lĩnh vực, địa bàn. 

4. Phối hợp thực hiện nhiệm vụ đảm bảo ANTT đột xuất theo sự phân công, 

chỉ đạo của Trưởng ban. 

Điều 18. Chế độ hội, họp 

1. Họp Ban Chỉ huy định kỳ: 06 tháng một lần 
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2. Họp Thường trực Ban Chỉ huy: 03 tháng một lần 

3. Hội nghị sơ, tổng kết toàn xã: 01 năm 02 lần 

4. Ngoài họp thường kỳ, Ban Chỉ huy có thể triệu tập đột xuất tổ chức Hội 

nghị, Hội thảo chuyên đề để giải quyết những vấn đề cụ thể và các thành viên 

phải tham gia đầy đủ các Hội nghị do Ban Chỉ huy xã triệu tập, trường hợp cần 

thiết vắng mặt phải xin ý kiến cùa Chỉ huy trưởng Ban Chỉ huy xã. 

Điều 19. Công tác kiểm tra 

1. Thành viên Ban Chỉ huy xã kiểm tra các mặt công tác ở các ấp ít nhất một 

năm hai lần. 

2. Thường trực Ban Chỉ huy kiểm tra ở các cơ quan, đơn vị, các tổ chức Hội 

- Đoàn thể của xã một năm một lần. 

Điều 20. Chế độ báo cáo 

1. Thành viên Ban Chỉ huy xã, các cơ quan, đơn vị có liện quan, các tổ chức 

Hội – Đoàn thể xã báo cáo bằng văn bản về tình hình, kết quả thực hiện gửi về 

Ban Chỉ huy xã (qua Công an xã - Văn phòng Thường trực của Ban Chỉ huy xã), 

định kỳ hằng tháng (trước ngày 10), 6 tháng (trước ngày 10/5), một năm (trước 

ngày 25/11 hàng năm). 

2. Trưởng ban Ban Chỉ huy xã báo cáo bằng văn bản về tình hình, kết quả thực 

hiện công tác đảm bảo ANTT trên địa bàn xã với TT. Đảng ủy, UBND xã sau khi 

kết thúc các đợt cao điểm công tác và định kỳ tháng, quý, năm theo quy định.  

Chương IV 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 21. Thành viên Ban Chỉ huy xã, Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, các tổ 

chức Hội – Đoàn thể xã và Các trưởng ấp chịu trách nhiệm thực hiện Quy chế này. 

Điều 22. Thủ trưởng các cơ quan, đơn vị, các tổ chức Hội – Đoàn thể xã và Các 

trưởng ấp căn cứ vào Quy chế này để ban hành kế hoạch tổ chức và hoạt động của 

từng ngành, đơn vị phụ trách. 

Trong quá trình thực hiện, nếu cần có sự bổ sung, điều chỉnh để phù hợp với 

thực tiễn tình hình và đảm bảo tính khả thi thì Ban Chỉ huy xã bàn bạc, thảo luận 

thống nhất trước khi trình UBND xã xem xét, quyết định./.   

 

 

 

         


